
 
   

  
    

 ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 
เรื่อง   ยกเลิกการขอส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาเอกสารอ่ืนๆ  

        ที่ทางราชการออกให้กับประชาชนในการติดต่อราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 
……………………………………… 

  เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน ลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชนในการขอรับ
บริการจากองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง และเพ่ือความรวดเร็ว ตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อน                    
การปฏิรูปเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบายไทยแลนด์ 4.0 ครั้งที่ 1/2561 เมื่อวันที่ 30 เมษายน 2561 
และปฏิบัติตามค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ฉบับที่ 21/2560 ข้อที่ 17 ก าหนดว่า “…ในกรณี     
ที่ผู้มีอ านาจดังกล่าวประสงค์ได้ส าเนาเอกสารนั้นจากผู้ขอรับอนุมัติ อนุญาต หรือใบอนุญาต หรือผู้ยื่นขอจด
ทะเบียนหรือจดแจ้ง หรือผู้แจ้ง ให้ผู้มีอ านาจนั้นเป็นผู้จัดท าส าเนาเอกสารดังกล่าวเอง...” 

 องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง อ าเภอป่าติ้ว จังหวัดยโสธร จึงยกเลิกการขอส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาเอกสารอ่ืนๆ ที่ทางราชการออกให้กับประชาชนในการติดต่อ
ราชการ (รายละเอียดปรากฏตามแนวทางปฏิบัติในการพิจารณายกเลิกส าเนาเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้) 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

          ประกาศ  ณ  วันที่  23  กันยายน  พ.ศ. 2564 
 
 
                             
                                   

                                         (นายประสาร  โรจนคุณธรรม) 
                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง  
เรื่อง ยกเลิกการขอส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาเอกสารอ่ืนๆ  

        ที่ทางราชการออกให้กับประชาชนในการติดต่อราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 
 

ล าดับ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ หน่วยงานรับผิดชอบ แนวทางปฏิบัติ 
1. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ

ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
งานสวัสดิการสังคมและพฒันา
ชุมชน/ส านักปลัด อบต. 

- ยกเลิกการเรียกส าเนาทะเบียน
บ้ า น  ส า เน าบั ต รป ระจ า ตั ว
ประชาชน และส าเนาเอกสาร
อื่นๆ ที่ทางราชการออกให้กับ
ประชาชน 
- กรณี จ า เป็นต้ องคั ดส า เน า
เอกสารรายการทะเบียนบ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
เอกสารอื่นๆ ที่ทางราชการออก
ให้กับประชาชน โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้จัดท า
ส าเนาเอกสารดังกล่าว และห้าม
มิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการท า
ส าเนาเอกสาร 

2. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความ
พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2553 และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 
และ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 

งานสวัสดิการสังคมและพฒันา
ชุมชน/ส านักปลัด อบต. 

3. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสู้งอาย ุ

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2560 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 และ 
(ฉบับที่ 4)  พ.ศ.2562 

งานสวัสดิการสังคมและพฒันา
ชุมชน/ส านักปลัด อบต. 

4. การขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวา่ด้วยการจา่ยเงินอุดหนนุเพื่อ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 

งานสวัสดิการสังคมและพฒันา
ชุมชน/ส านักปลัด อบต. 

5. การลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือ 
ของประชาชน 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือ
ประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2560 – (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2561 

งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย/ส านักปลัดฯ 

6. การขอใบอนุญาตจ าหนา่ยสนิคา้ในที่
หรือทางสาธารณะ 

- พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม   
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง เร่ือง ควบคุมการ
จ าหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2562 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

7. การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหนา่ยสินคา้
ในที่หรือทางสาธารณะ 

- พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง เร่ือง ควบคุมการ
จ าหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2562 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 



 
ล าดับ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ หน่วยงานรับผิดชอบ แนวทางปฏิบัติ 

8. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ าหน่าย
อาหารหรือสะสมอาหาร 

- พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง เร่ือง ควบคุม
สถานที่จ าหนา่ยอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2562 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

- ยกเลิกการเรียกส าเนาทะเบียน
บ้ าน  ส า เน าบั ต รประจ า ตั ว
ประชาชน และส าเนาเอกสาร
อื่นๆ ที่ทางราชการออกให้กับ
ประชาชน 
- กรณีจ าเป็นต้องคัดส าเนา
เอกสารรายการทะเบียนบ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ที่ทางราชการออก
ให้กับประชาชน โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เปน็ผู้จัดท า
ส าเนาเอกสารดังกล่าว และห้าม
มิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการท า
ส าเนาเอกสาร 

9. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 

- พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง เร่ือง ควบคุม
สถานที่จ าหนา่ยอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2562 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

10. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

- พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง เร่ือง ควบคุม
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

11. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

- พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง เร่ือง ควบคุม
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

12. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท า
การเก็บขนสิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย 

- พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง เร่ือง การจัดการสิ่ง
ปฏิกูล พ.ศ. 2562 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

13. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บขนสิง่ปฏิกลู หรือ
มูลฝอย 

- พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง เร่ือง การจัดการสิ่ง
ปฏิกูล พ.ศ. 2562 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

14. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ
สถานบีริการน้ ามนั 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง 

http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/16.doc
http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/16.doc


 
ล าดับ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ หน่วยงานรับผิดชอบ แนวทางปฏิบัติ 
15. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบ

กิจการสถานีบริการน้ ามนั (ระยะที่ ๑ : 
ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับ
ใบอนุญาต) 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง - ยกเลิกการเรียกส าเนาทะเบียน
บ้ าน  ส า เน าบั ต รประจ า ตั ว
ประชาชน และส าเนาเอกสาร
อื่นๆ ที่ทางราชการออกให้กับ
ประชาชน 
- กรณีจ าเป็นต้องคัดส าเนา
เอกสารรายการทะเบียนบ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ที่ทางราชการออก
ให้กับประชาชน โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เปน็ผู้จัดท า
ส าเนาเอกสารดังกล่าว และห้าม
มิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการท า
ส าเนาเอกสาร 

16. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบ
กิจการสถานีบริการน้ ามนั (ระยะที่ ๒ : 
ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง 

17. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
สถานบีริการน้ ามนั 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง 

18. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบ
กิจการสถานีบริการน้ ามนั 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง 

19. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการ
สถานบีริการน้ ามนั (ระยะที่ ๑ : 
ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับ
ใบอนุญาต) 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง 

20. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการ
สถานบีริการน้ ามนั (ระยะที่ ๒ : 
ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง 
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ล าดับ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ หน่วยงานรับผิดชอบ แนวทางปฏิบัติ 
21. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการ

สถานบีริการน้ ามนั (ค ลักษณะที่ ๑, ง 
และ จ ลักษณะที่ ๑) 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง - ยกเลิกการเรียกส าเนาทะเบียน
บ้ าน  ส า เน าบั ต รประจ า ตั ว
ประชาชน และส าเนาเอกสาร
อื่นๆ ที่ทางราชการออกให้กับ
ประชาชน 
- กรณีจ าเป็นต้องคัดส าเนา
เอกสารรายการทะเบียนบ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ที่ทางราชการออก
ให้กับประชาชน โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เปน็ผู้จัดท า
ส าเนาเอกสารดังกล่าว และห้าม
มิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการท า
ส าเนาเอกสาร 

22. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการ
สถานที่เก็บรักษาน้ ามนั ลักษณะที่สอง 

ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 

กองช่าง 

23. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

กองช่าง 

24. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๒ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

กองช่าง 

25. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

26. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๒ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

27. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 
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ล าดับ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ หน่วยงานรับผิดชอบ แนวทางปฏิบัติ 
28. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตาม

มาตรา ๒๑ 
พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง - ยกเลิกการเรียกส าเนาทะเบียน
บ้ า น  ส า เ น าบั ต รประจ า ตั ว
ประชาชน และส าเนาเอกสาร
อื่นๆ ที่ทางราชการออกให้กับ
ประชาชน 
- กรณีจ าเป็นต้องคัดส าเนา
เอกสารรายการทะเบียนบ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ที่ทางราชการออก
ให้กับประชาชน โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เปน็ผู้จัดท า
ส าเนาเอกสารดังกล่าว และห้าม
มิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการท า
ส าเนาเอกสาร 

29. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

30. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท้ี่จอด
รถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ 
เพื่อการอื่นตามมาตรา ๓๔ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

31. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตาม
มาตรา ๒๑ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

32. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตาม
มาตรา ๓๓ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

33. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตาม
มาตรา ๒๒ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

34. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ 
ทวิ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

35. การแจ้งขุดดิน พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 
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ล าดับ ชื่อกระบวนงาน กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ หน่วยงานรับผิดชอบ แนวทางปฏิบัติ 
36. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 

๓๙ ทวิ 
พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง - ยกเลิกการเรียกส าเนาทะเบียน
บ้ า น  ส า เน าบั ต รป ระจ า ตั ว
ประชาชน และส าเนาเอกสาร
อื่นๆ ที่ทางราชการออกให้กับ
ประชาชน 
- กรณีจ าเป็นต้องคัดส าเนา
เอกสารรายการทะเบียนบ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ที่ทางราชการออก
ให้กับประชาชน โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เปน็ผู้จัดท า
ส าเนาเอกสารดังกล่าว และห้าม
มิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการท า
ส าเนาเอกสาร 

37. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา  
๓๙ ทวิ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

38. การแจ้งถมดิน พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

39. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา  
๓๙ ทวิ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กองช่าง 

40. การรับช าระภาษีปา้ย พระราชบัญญัติป้าย พ.ศ. 2510 
พระราชบัญญัติที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

กองคลัง 

41. การรับช าระภาษีโรงเรือนและทีด่ิน พระราชบญัญัติภาษบี ารุงท้องทีพ่.ศ. 2508 กองคลัง 
42. การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที ่ พระราชบญัญัติภาษบี ารุงท้องทีพ่.ศ. 2508 กองคลัง 
43. การจดทะเบียนพาณชิย์ (ตัง้ใหม่) กรณี

ผู้ขอจดเป็นบุคคลธรรมดา 
พระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ กองคลัง 
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